
ACTA DE REUNIÓN 

 

Versión: Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 

 

Fecha: 5/03/2025 Acta No: 57 Hora Inicio:7:00PM Hora Fin: 7:40 

Tema:  Alistamiento técnico feria Canasta de paz 

Responsable: Maria Camila Osorio Elaborado por: Maria Camila Ocampo 

Proceso / Subproceso / Actividad: competitividad/ CAFES/ alistamiento técnico 

Lugar: Meet https://meet.google.com/wnf-vkki-gbe 
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 1. Bienvenida 

2. Alistamiento técnico 

3. Alistamiento comercial 

4. Solución de dudas 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio al alistamiento técnico para la Feria Canasta de la Paz con la bienvenida a cargo de 
la especialista Dora Luz Ocampo, quien presenta los objetivos del encuentro. 
Se realiza el registro de asistencia, contando con la participación de los siguientes 
emprendedores: 
Emprendedores asistentes: 

 Andrea Leiton 

 Diana Galvis 

 Norma Gutiérrez 

 Patricia Fajardo 

 Laura Camuco 

 Estefanía Duque 

 Mariela Castañeda 
Equipo de la Secretaría: 

 María Camila Osorio 

 Dora Luz Ocampo 

 Carolina Moreno 

 Paula Collazos 

 Jairo Andrés Ospina 

 Catalina Carrasquilla 

 María Camila Ocampo 

La profesional Camila Osorio brinda las siguientes indicaciones a los emprendedores: 

 Inscripción: Se debe realizar la inscripción en el enlace previamente enviado, tanto para 
el emprendedor como para su acompañante. 

 Pre-Feria (15 de marzo): Para quienes lleven mobiliario grande, el horario de ingreso será 
de 2:00 p.m. a 4:00 p.m. 

 Montaje del Stand: El ingreso al parque será de 7:00 a.m. a 8:30 a.m. 
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 Horario de la Feria: La Feria se desarrollará de 9:00 a.m. a 5:00 p.m., tiempo en el cual 
los emprendedores deberán permanecer en sus stands y cumplir con el horario establecido 

 Post-Feria: A partir de 5:00 p.m. se procederá con el desmonte de los stands, asegurando 
que el espacio quede limpio. 

Se contará con el apoyo de los siguientes coordinadores: 

 Mónica Madrid 

 Adriana Hincapié 

 María Camila Ocampo 

Algunas de las recomendaciones 

 Precaución al ubicar material decorativo o publicitario. 

 Cumplimiento de normas de higiene y sanitarias para los alimentos, con carnet de 
manipulación vigente, uso de elementos de protección y disponibilidad de extintor (si 
aplica). 

 Prohibido el uso de pipas de gas. 

 Prohibido dejar el stand solo en cualquier momento. 

 Consumo de alimentos permitido únicamente en la zona de billares. 

 Personas adicionales deberán pagar la tarifa correspondiente. 

La especialista Carolina Moreno brinda recomendaciones para el éxito en la Feria, destacando: 

 Tener un objetivo definido. 

 Contar con un buen pitch para atraer clientes. 

 Disponer de material POP para visibilizar la marca. 

 Implementar estrategias de venta y promociones. 

 Diseñar un stand llamativo y atractivo. 

Para finalizar el alistamiento, se abre un espacio donde los emprendedores formulan sus dudas, las 
cuales son atendidas por el equipo organizador. 
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Elaborado por: Maria Camila Ocampo 
Pulgarin 

 


